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1. Hesap Olusturma ve Sisteme Giris
a. Hesap Olusturma

o

o

o

Indico sistemine giris yapiniz.

Sayfanin sag iist kisminda yer alan “Giris” sekmesine tiklayiniz.

“Heniiz bir Indico hesabiniz yoksa buradan olusturabilirsiniz” sekmesine tiklayiniz.

E-posta bilginizi giriniz.

E-posta adresinize gelen onay baglantisini tiklayarak hesabiniz1 aktive ediniz.

Acilan ekranda ad-soyad, kurum, kullanic1 ad1 ve parola bilgilerinizi girdikten sonra
“Indico profilimi olustur” sekmesine tiklaymiz.

b. Giris Yapma

o Kayith kullanici adiniz ve sifrenizle sisteme giris yapin.

2. Bildiri Yiikleme Adimlari

O

“Yeni 6zet gonder” sekmesine tiklayarak bildiri yiikleme ekranina gidiniz.

a. Bashk Sekmesi

o Baslik sekmesi, doldurulmasi zorunlu bir alandir.

o Baslik sekmesine bildirinizin adin1 giriniz.

b. Icerik Sekmesi

o Igerik sekmesi, doldurulmasi zorunlu bir alandur.

o Igerik kismima sadece genisletilmis 6zet metninizi ekleyiniz (6zet 500 — 1500

kelime arasinda olmalidir).

o Sisteme yiiklenecek olan ana metin su basliklar1 icermelidir: Giris, Yontem,

Bulgular, Tartigma, Sonug¢ ve Kaynakga.

o Sekil, tablo ve referanslar APA 7 formatina uygun hazirlanmalidir.

¢. Yazarlar Sekmesi
o Yazarlar sekmesi, doldurulmasi zorunlu bir alandir.
o Yazarlar kisminda, yazar sirasina gore tiim yazarlari ekleyiniz. Sorumlu yazar

icin “yazar” secenegini, diger yazarlar i¢cin “ortak yazar” secenegini
isaretleyiniz.
Sorumlu yazar, “Kendimi ekle”, “Add from Search” ya da “Elle Giriniz”
seceneklerini kullanarak kendi bilgilerini ve ortak yazarlarin bilgilerini
ekleyebilir.

Bildiri yiikleme sirasinda tiim yazarlarin bilgileri eksiksiz olarak ve ¢calismadaki
yazar sirasina gore sisteme girilmelidir.

Sorumlu yazarin, tiim yazarlarin bilgilerini dogru bir sekilde sisteme
eklediginden emin olmasi gereklidir.

Yazar Ekleme veya Cikarma Islemleri

o

Yiikleme sonrasi yazar ekleme veya ¢ikarma yapilamaz. Bu nedenle, bildiri
yiiklemeden once tiim yazarlarin eksiksiz olarak sisteme eklendiginden emin
olunuz.

Bu, hakem siirecinin seffaflig1 ve yayin siireclerinde tutarliligin saglanmasi i¢in
gereklidir.
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Sorumlu Yazarin Rolii

o

o

Sisteme bildiriyi yiikleyen yazar, sorumlu yazar olarak kabul edilir.

Yazar listesi, bildiriyi génderen sorumlu yazar tarafindan sisteme dogru sekilde
girilmelidir.

Yazar siralamasi sorumlu yazar tarafindan dogru sekilde girilmelidir.

Sisteme girilen yazar listesi, hakem degerlendirme siirecinde ve kabul edilen
bildirilerin yayinlanmasinda kullanilacaktir.

d. Yorumlar Sekmesi

o

o

Yorumlar sekmesi, istege bagli olarak doldurulabilecek bir alandir.

Bu sekme, kongre organizasyonuna iletilmek istenen bir mesaj varsa
doldurulmalidir.

e. Ekler Sekmesi

o

o

o

Ekler sekmesi, istege bagli olarak doldurulabilecek bir alandir.

Bu sekmede, genisletilmis 6zet bildirinizin Word formatin1 ya da yiiklemek
istediginiz bagka belgeleri ekleyebilirsiniz.

Bu kisma, birden fazla dosya eklenebilir.

f. Diger Bilgiler

o

o

Sorumlu yazar icin sirasiyla su bilgileri giriniz: Sorumlu yazarin adi soyadi,
maili, telefon numarasi, akademik unvana.

Tiim yazarlar icin yazar sirasina gore sirasiyla su bilgileri girinizz ORCID
bilgileri (XXXX XXXX XXXX XXXX formatinda), iilke bilgileri, kurum
bilgileri.

Bildiriye iliskin su bilgiler mutlaka isaretlenmelidir: Sunum dili, tam metnin
nerede yayinlanmak istendigi, katilim tipi, bildirinizin kongredeki hangi temaya
uygun oldugu, bildirinizin ana tema altinda hangi alt temaya uygun oldugu ve
telif hakki devri beyani.

Telif Hakki Devri Beyani

o “Bu caligmanin 06zgiin oldugunu, baska bir yerde yayimlanmadigini,
herhangi bir ¢ikar catismasi i¢ermedigini, bilimsel etik kurallara uygun
oldugunu, intihal icermedigini, intihal taramasindan gectigini ve yapay zeka
kullanilarak yazilmadigini beyan ederim.” sekmesi mutlaka igaretlenmelidir.

3. Yiikleme Islemi Sonrasi
a. Son Kontrol

o

o

Yiiklediginiz bilgileri ve dosyalar1 tekrar kontrol ediniz.

Gerekliliklere uygunlugunu dogruladiktan sonra "Gonder" butonuna tiklayiniz.

b. Onay Bildirimi

o

o

Sisteme yiikleme basarili olursa, bir onay ekrani goriinecektir.
Ayrica, yliklemenizin basarili olduguna dair e-posta bildirimi alacaksiniz.

Ornek e-posta:

Akademik Caligmalar Kongresi 2025| 2



"(XXXX) bashkli ozetinizi aldik ve (XXX) kimlik numarasim atadik.
Hakem degerlendirme siireci tamamlandiktan sonra gerekli bildirim
tarafiniza iletilecektir."”

We've received your abstract "{abstract title!" to which we have
assigned id #{abstract id}. You will be notified once the peer review
process has been completed.

4. Hakem Siireci ile Tlgili Bilgilendirme
a. Hakem Siireci Baslatildiginda

o Bildiriniz basarili bir sekilde yiiklendikten sonra, hakem siireci baslayacaktir.

o Sistem, hakem degerlendirme siirecine dair gilincellemeleri e-posta yoluyla
paylasacaktir.

b. Revizyon Talepleri

o Hakem raporlar1 dogrultusunda diizenleme istenirse, sistem size e-posta yoluyla
bir revizyon bildirimi génderecektir.

o Gerekli diizenlemeleri yaptiktan sonra ayni bdliimden bildiriyi tekrar
yiikleyebilirsiniz.

5. Destek ve Iletisim

o Teknik bir problemle karsilasirsaniz, asagidaki iletisim bilgilerinden destek
alabilirsiniz:

e E-posta: academicianstudies@gmail.com

e Telefon: +90 544 347 14 87

6. Ipuclar ve Oneriler

o E-posta Kontrolii: Sistemin gonderdigi e-postalar bazen spam klasoriine
diisebilir. Spam klasoriiniizli kontrol etmeyi unutmayiniz.

o Zamaninda Gonderim: Bildirilerinizi son tarihten 6nce yiikleyiniz. Son dakika
teknik aksakliklarin1 6nlemek i¢in erken gonderim yapmaniz onerilir.

o Dogru Format: Yiikkleme sirasinda belirtilen dosya formatina ve igerik
gerekliliklerine dikkat ediniz.
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